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Ayniyat Teselliim Makbuzunun Kesilme Siireci

Sira Siirece Dahil Olan
No Sorumlular Faaliyet Is Akisi I¢ / Dis Birimler Dokiiman / Kayit / Internet Linki
Ayniyat kayitlarina almacak
malzemenin faturasinin
1 Taginir ve Sa.tm elmesi KBS
Alma Tsleri g
Taginir ve Sa.t "™ | Fatura hatali m1? Degil mi? - KBS
2 Alma Isleri
Tastnur ve Satin Diizeltilmek iizere iade edilir.
Al - KBS
Alma Isleri
3
Diizeltilen fatura ayniyati
4 Tagimir ve Sa.tm kesilmek tizere teslim alinir. i KBS
Alma Igleri
Faturada ki malz. sarf
Tasinir ve Satin mi?demirbas mi?belirlenir ve
isler kodlama yapilir ) KBS
5 Alma Isleri yap
Tagnir ve Satln Yapilan kodlamaya gore
Alma Isleri Ayniyat Tesellim Makbuzu
6 kesilir. KBS
Tagmir ve Satin | Her malzeme Ayniyat
Alma Isleri Teselliim Makbuzu sira nosuna
7 gore Ayniyat Yevmiye KBS
Defterine kaydedilir
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Fikriye KOKCU Prof.Dr.Recep GURSOY
Bilgisayar Isletmeni Dekan
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Ayniyat Teselliim Makbuzunun Kesilme Siireci

Sira Siirece Dahil Olan
No Sorumlular Faaliyet Is Akisi I¢ / Dis Birimler Dokiiman / Kayit / Internet Linki

Fatura ve Ayniyat Teselliim

Tasinir ve Satin Makbuzunun bir niishasi

8 Alma isleri tinalma bii ili KBS
ma Isleri satialma biirosuna verilir.

Ayniyat Tesellim Makbuzu
Tasmur ve Satin | ve fatura fotokopisi iki niisha

9 Alma Isleri olarak dosyalanur. i KBS
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Fikriye KOKCU Prof.Dr.Recep GURSOY
Bilgisayar Isletmeni Dekan




Mugla Sitki Ko¢man
Universitesi
Spor Bilimleri Fakiiltesi Ayniyat Teselliim Makbuzunun

Kesilme Siireci

Siire¢ No:

Yayin Tarihi:

YNT /YON No:

Sayfa No: 3/3

Ayniyat kayitlarina alinacak
malzemenin faturasinin gelmesi

Fatura hatali m1?

Hatal1 ise

Hatali degil ise

Faturada ki malz.sarf
mi?demirbag
mu?belirlenir ve kodlama

Yapilan kodlamaya goére Ayniyat
Teselliim Makbuzu kesilir.

|

Her malzeme Ayniyat Teselliim
Makbuzu sira nosuna gore Ayniyat
Yevmiye Defterine kaydedilir.

!

Fatura ve Ayniyat Tesellim
Makbuzunun bir niishasi
satinalma biirosuna verilir.

l

Ayniyat Teselliim
Makbuzu ve fatura
fotokopisi iki niisha
olarak dosyalanir.

Diizeltilmek lizere
iade edilir.

Diizeltilen
fatura ayniyat1
kesilmek tizere

taclim alinir

Hazirlayan Kontrol Eden
Fikriye KOKCU Yalcin DEMIRBILEK
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri

Onay

Prof. Dr. Recep GURSOY
Dekan




